Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna
w Rychwale
1
§2-570 Rychwat, ul. Tuliszkowska
NiP 665-23-24-766 REGON 000971904

tel. 63 248 10 24

ZARZADZENIE NR 20/2020

DYREKTORA MIEJSKO-GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W
RYCHWALE

Z DNIA 10 WRZESNIA 2020 R.

w sprawie wprowadzenia procedury bezpieczenstwa w celu zapobiegania
i przeciwdzialania COVID-19 wsréd pracownikéw
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale.

Na podstawie:
1. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
(Dz.U. 2020 poz. 792)
2. Wytycznych dla funkcjonowania bibliotek w trakcie epidemii Covid-19- Ministerstwa
Rozwoju w konsultacji z GIS z 28.04.2020 r.
3. Rekomendacji Biblioteki Narodowej dotyczace funkcjonowania bibliotek w czasie
epidemii Covid-19 (publikowanych na https://www.bn.org.pl/)
4. Wytycznych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Ministerstwa Rozwoju oraz
Glownego Inspektora Sanitarnego dla organizatoréw imprez kulturalnych i rozrywkowych w
trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce
5. § 3.1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale z
dnia 01 kwietnia 2020 r.

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ procedury bezpieczenstwa w celu zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19
wsrod pracownikéw Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale — Zalacznik do
Zarzadzenia.

§ 2.

o

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKT
Miejsko-Gminne) Biblig)ek Publczney

Elzbieta Zgremba



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2020
Dyrektora Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale
z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

Procedury bezpieczenstwa majace na celu zapobieganie i przeciwdzialanie
COVID-19 wséréd pracownikéw Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Rychwale

§1
1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale w trakcie epidemii COVID-19, zwana
dalej Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi
uzytkownikow Biblioteki, okreslenie zasad udostepniania i zwrotéw zbiorow
bibliotecznych oraz innych czynnosei zwiazanych z obshluga czytelnikow,
kontaktow zewnetrznych i prowadzenia ciaglosci pracy Biblioteki przy
jednoczesnym zapewnieniu cigglosci dzialania Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Rychwale.
2. Procedura obowiazuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikow. kontrahentow
oraz inne osoby 1 instytucje Korzystajace z wustlug, wspolpracujace
lub przebywajace na terenie Biblioteki.
3. llekro¢ w niniejszym dokumencie uzywa si¢ okreslenia MGBP nalezy przez
to rozumieé Miejsko-Gminng Biblioteke Publiczna w Rychwale.

§2
Procedura obejmuje:
1. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i Srodkéw
higieny dla uzytkownikoéw Biblioteki.
2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne
ograniczenie kontaktu.
3. Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych.
4. Godziny otwarcia wypozyczalni dla uzytkownikow.
5. Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki.
6. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspoélpracownikom.
7. Zbieranie danych osobowych i1 kontaktowych.
8. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika
zakazenia koronawirusem.
9. Postanowienia koncowe.
§3
Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i Srodkow higieny dla uzytkownikéw Biblioteki
1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne sa dla uzyvtkownikow
biblioteki. Osoby wchodzace do budynku winny zdezynfekowaé rece. Mile
widziane rekawiczki jednorazowe.

2. W budynku MGBP obowiazuje nakaz noszenia masek ochronnych lub innego



sposobu zaslaniania nosa i ust. Osoby nie posiadajace ww. srodkéw ochrony nie
beda mogty korzystaé z oferty MGBP.

3. Pracownicy MGBP zaangazowani do obstugi uzytkownikéw maja obowiazek
uzywaé srodkow ochrony osobistej: przylbice lub maseczki oraz rekawiczki
jednorazowego uzytku.

4. W korytarzu biblioteki umieszczone zostaja informacje dotyczace zasad
higieny i zalecen stuzb sanitarnych.

5. Osoby przebywajace w MGBP powinny zachowa¢ wzgledem siebie odstep 2
metrow i ograniczy¢ jednoczesne przebywanie w tych samych pomieszczeniach,
stosujac sie do instrukcji pracownikoéw MGBP.

6. Zalecane jest noszenie rekawiczek ochronnych lub dezynfekcja rak podczas
przegladania zbiorow bibliotecznych przez czytelnikow.

7. Wyznacza si¢ strefy dostepne dla uzytkownika zapewniajace zachowanie
odpowiednich odleglosci miedzy uzytkownikami.

8. Biblioteka udostepnia w widocznym miejscu informacje z

ustalonym limitem o0s6b przebywajacych jednoczesnie w Bibliotece.

9. Dzieci powyzej 13 r.z. sa traktowane jako samodzielne osoby.

10. Pracownicy obstugi zobowiazani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci
ciagébw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, wlacznikdw i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w poszczegdlnych
pomieszczeniach oraz biezacej dezynfekcji toalet.

11. Ograniczeniu ulega czas otwarcia instytucji i liczebnos§é odbiorcow oferty
MGBP, adekwatnie do obowiazujacych przepiséw w celu przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

12. W budynku moga przebywaé¢ w odpowiednich porach, poza pracownikami.
jedynie: osoby korzystajace z wypozyczalni zgodnie z przyjetymi zasadami.

§4
Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikéw
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu
1. W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikéw preferowane jest
rezerwowanie zbioréw telefonicznie lub e-mailowo
2. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami
wypozyczania zbiorow bibliotecznych, opisanymi w §3.
3. Wprowadza si¢ obowiazek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek
ochronnych lub dezynfekcji rak przed i po obstudze kazdego uzytkownika przez
personel Biblioteki stykajacy sie z czytelnikami i uzywanymi przez nich zasobami
bibliotecznymi.

§5
Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych
1. Nie zmieniaja sie zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbioréow
Biblioteki zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbioréw i ustug Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale
2. Przy wypozyczaniu zbioréw z Biblioteki lub odbiorze rezerwacji czytelnik jest
zobowiazany do noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa



iust.

3. Czytelnikowi ksiazki podaje pracownik Biblioteki.

6. Czytelnicy obawiajacy sie zakazenia przez kontakt z ksiazka, powinni zatozyc
rekawiczki ochronne.

8. Nie nalicza si¢ oplat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbiorow
bibliotecznych podczas stanu epidemii COVID-19 oraz zbioréw wypozyczonych
wczesniej, ktorych zwrot zostal uniemozliwiony przez zamkniecie bibliotek w
zwigzku z wprowadzeniem stanu epidemii.

§6
Godziny otwarcia Biblioteki dla czytelnikéw
W czasie trwajacego stanu epidemii COVID-19 godziny otwarcia dla
uzytkownikow MGBP w Rychwale
od poniedziatku do piatku - 8.00-15.00

§7
Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do
Biblioteki
1. Czytelnik zwracajac zbiory biblioteczne jest zobowiazany do noszenia maski
ochronnej lub innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej
odleglosci pomiedzy pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi
z Biblioteki.
2. Po przyjeciu ksiazek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktéryvm lezaly ksiazki.
3. Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odlozone na okres minimum 3 dni do skrzyni,
oznaczone data zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Cho¢ ksiazki sa
papierowe to ich okladki, np. lakierowane, sa wykonane z tworzyw sztucznych
i wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na papierze.

§8

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i wspélpracownikom:
1.Wytyczne dla pracownikow:

a. przed rozpoczeciem pracy. tuz po przyjsciu do pracy obowiazkowo nalezy
umy¢ rece woda z mydiem,

b. stosowac srodki ochrony osobistej ( maseczki. rekawiczki jednorazowego
uzytku),

c. zachowa¢ bezpieczna odleglosé od uczestnikéw i wspotpracownikow — 1.5 - 2
metry,

d. ograniczy¢ jednoczesne przebywanie pracownikOw w pomieszczeniach,

e. podczas wykonywania obowiazkow regularnie czesto i dokladnie my¢ rece
woda z mydiem, zgodnie z instrukcja znajdujaca si¢ przy umywalce i
dezynfekowacé osuszone dlonie srodkiem na bazie alkoholu (min. 60%),

f. podczas kaszlu 1 kichania zakry¢ usta i nos zgietym lokciem lub chusteczka -
jak najszybciej wyrzucié chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece,

g. stara¢ si¢ nie dotykac¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,



h. wietrzy¢ pomieszczenia biurowe i pracownicze minimum co godzine,

1. regularnie czysci¢ 1 dezynfekowac stanowiska pracy, pamigtaé o dezynfekeiji
powierzchni dotykowych, takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka,
wlaczniki swiatel, biurka. itp. Po zakonczeniu pracy pozostawi¢ stanowisko
czyste 1 zdezynfekowane, w przypadku pojawienia si¢ niepokojacych objawéw
choroby zakaznej, po kontakcie z osoba chora, zakazona. izolowana lub poddana
kwarantannie nie nalezy przychodzi¢ do pracy, pozosta¢ w domu i postepowaé
zgodnie z instrukcja GIS (skorzystanie z teleporady medycznej. a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowa¢ o
mozliwosci zakazenia koronawirusem).

§9

Zalecenia przy prowadzeniu zajeé
1.Zajecia prowadzone beda w sposéb minimalizujacy bezposredni kontakt
pomiedzy uczestnikami.
2. Przed wejsciem do sali kazdy uczestnik zaje¢ winien zdezynfekowaé rece
plynem z pojemnika umieszczonego przy wejsciu do sali.
3. Uczestnicy wchodza do budynku w maseczce. Jesli charakter zaje¢ wyklucza
Jjej uzywanie, to uczestnik zdejmuje ja i odpowiednio zabezpiecza.
4. Prowadzacy zajecia przed ich rozpoczeciem zobowiazany jest wyjasnié
uczestnikom zasady bezpieczenstwa i procedury obecnie obowiazujace w MGBP
1 ustali¢ zasady zachowania podczas zajed.
5. Uczestnicy powinni podczas zaje¢ pracowac¢ w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach 1 zachowywa¢ dystans 1.5- 2 m.
6. Podczas zaje¢ uczestnicy nie moga korzystaé z rekwizytdw i przyborow,
ktérych uzywaja takze inni uczestnicy. Przekazywanie sobie przyboréw, narzedzi
1 rekwizytow jest mozliwe w wyjatkowych przypadkach, za zgoda instruktora,
wylacznie po ich wczesniejszej dezynfekcji dokonanej przez instruktora.
7. Po kazdych zajgciach uzywane przez uczestnikow przedmioty i powierzchnie
sa dezynfekowane.
8. Zaleca si¢ prowadzi¢ zajecia przy otwartych oknach, a jesli to nie jest mozliwe
wietrzy¢ sale co godzing minimum 10 minut.
9. Uczestnicy przychodza na zajecia nie wezesniej niz 10 minut przed ich
rozpoczeciem i opuszczaja budynek niezwlocznie po ich zakonczeniu.
10. W przypadku niepokojacych objawéw pracownik MGBP moze dokonaé
pomiaru temperatury uczestnikowi zaje¢ i w przypadku wskazania wartosci
powyzej 37.2 st. C przerwaé zajecia i skierowac uczestnika do izolatorium,
Jednoczesnie zawiadamiajac opiekundéw dziecka i dyrektora MGBP.

§ 10
Zbieranie danych osobowych i kontaktowych:
1. Zaleca sig, aby uczestnicy zaje¢ podawali swoje dane kontaktowe na wypadek
stwierdzenia u ktéregos z uczestnikéw zakazenia SARS-CoV-2. Dane zbierane sa
w celu poinformowania o ewentualnym kontakcie z osoba zakazona. Umozliwiaja
tatwy i szybki kontakt z uczestnikami wydarzenia po jego zakonczeniu.
2. Zbieranie ich nie jest obligatoryjne, ale rekomendowane w miare mozliwosci,



tak by ulatwi¢ stuzbom sanitarnym dochodzenie epidemiologiczne na wypadek
wykrycia, ze osoba zakazona brata udziat w danym wydarzeniu.
3.Po ich pozyskaniu beda przechowywane przez MGBP przez 14 dni. Po tym
czasie zostang usuniete.
§11
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia Koronawirusem
1. Kazdy pracownik. ktory zauwazy wystapienie u siebie, innego pracownika,
wspotpracownika lub osoby przebywajacej w MGBP niepokojacych objawow lub
symptomow mogacych wskazywaé na zakazenie koronawirusem, takich jak:
goraczka, kaszel, dusznosci i klopoty z oddychaniem, béle miesni i ogdlne
zmeczenie, stan podgoraczkowy (temperatura ciala pomiedzy 37.2°C a 38°C).
objawy przezigbieniowe, utrata wechu i smaku, powinien niezwlocznie
powiadomi¢ o tym dyrektora oraz odizolowaé¢ taka osobe od innych w
wyznaczonym pomieszczeniu. Od tego momentu nalezy zamknaé¢ budynek.
powiadomié wiasciwa miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczna i stosowaé
si¢ do wytycznych otrzymanych od shuzb sanitarnych.
2. Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obshudze ustalenie
obszaru, w ktérym poruszala sie i przebywala osoba. przeprowadzenie
rutynowego sprzatania, zgodnie 2z procedurami, oraz zdezynfekowanie
powierzchni dotykowych (klamki, porecze. uchwyty itp.).
3. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych
w tym samym czasie w czesci/czgsciach Biblioteki, w ktérych przebywat
uzytkownik i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Giéwnego Inspektora
Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl,
odnoszacych si¢ do osob, ktére mialy kontakt z zakazonym.
4. Na pomieszczenie, w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku
stwierdzenia objawdéw chorobowych wyznacza si¢ w MGBP w Rychwale -
pomieszczenie biura,
5. Pomieszczenia te sa wyposazone w srodki dezynfekujace oraz maseczki.

§12

Postanowienia koncowe
1. Uzytkownik nie stosujacy sie¢ do wytycznych dla funkcjonowania Miejsko-
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale w trakcie epidemii wirusem COVID-
19 moze by¢ czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.
2. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje sie w trybie zarzadzenia Dyrektora
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Rychwale.
3. Zaleca si¢ na biezaco sSledzié biezace komunikaty na stronie internetowe;j
www.biblioteka.rvehwal.pl

DYREKTQR
Migjsko-Gminnes 8ibIR3

Publiczney



